
証明書発行申込書（郵送用） 
奈良大学長殿 

以下の証明書の発行を申し込みます。      （     年  月  日申込） 

フリガナ 

氏  名 
 

英文証明書をお申込の場合は、ローマ字表記もお書きください。 

（姓） （名） 

学籍番号 又は学科（専攻）名及び入学（卒業）年度  

生年月日       年   月   日 

住  所 
（ご本人又はご家族の

居住地に限ります） 

〒 

 

電話番号 自宅    －    －     携帯    －    －     

証明書の 

種類及び 

枚数 

卒業証明書（和文） 300 円 通 

成績証明書（和文） 300 円 通 

[大学院] 修了証明書（和文） 300 円 通 

[大学院] 成績証明書（和文） 300 円 通 

 円 通 

 円 通 

送料（速達希望の場合は余白に朱書きしてください。） 円   

合計（金額） 円 

使用目的  

（証明書発行にあたってのご注意） 

・ 証明書手数料相当額の切手及び返信用切手を本書に同封し、必ず封書にてお申し込みください。 
レターパックでの返送を希望される場合は返信用切手の代わりにレターパックを同封してください。  

・ 卒業及び成績証明書（和文）は、原則として本書の本学到着後、翌日の発行・発送となります。但し、土・日・祝

日及び事務局の休業日をはさむ場合は発送日が遅れます。 
・ 本学では証明書（教員免許申請用の学力に関する証明書を除く）は「改ざん防止用紙」にて発行しておりますので、

原則厳封を行っておりませんが、証明書の厳封をご希望の場合は、厳封希望の旨と、どのように厳封するのかをあ

わせて余白に朱書きしてください（証明書 1 枚ごとに厳封、又は卒業証明書 1 枚と成績証明書 1 枚をあわせて 1 つ

に厳封等）。 
・ 返送切手代金は下記を目安にしてください。なお、切手代金がご不安な場合は、切手を多めに同封してくだされば、

実費との差額を切手にて返送します。下記よりも多くご請求される場合はお問い合わせください。 

卒業証明書・成績証明書 

（厳封なし） 

 卒業証明書・成績証明書 

（厳封あり） 

 学力に関する証明書 

（教員免許用） 
 普通郵便 速達   普通郵便 速達   普通郵便 速達 

5 通まで 110 円 410 円  4 通まで 110 円 410 円  3 通まで 110 円 410 円 

15 通まで 180 円 480 円  8 通まで 180 円 480 円  6 通まで 180 円 480 円 

    13 通まで 270 円 570 円  10 通まで 270 円 570 円 

・ 英文の証明書（卒業・成績）は各 1 通 1,000 円です。なお、到着から発送まで最大 1 週間程度の日数がかかります。 
・ 教員免許申請用の学力に関する証明書（1 通 300 円）は、校種ごと（中学校又は高校用）の発行となります。教員

免許課程を持たない学科の場合は「基礎資格」の証明となります。お申し込みの際には必ず種類をご指定ください。

また平成 30 年度改正法以前の教員免許法の適用（学籍番号が 18XXXX 以前）の方が申し込まれる場合は、取得時

の法律（旧法）での発行か、改正法（新法）への読み替えが必要かについてもご明記ください。なお、到着より本

学からの発送まで、1 週間程度の日数がかかります。 
・ 既に教員免許状の授与を受けている方が、当該免許状の授与証明を必要とされる場合は、免許状の授与者となる各

都道府県教育委員会（卒業時に本学の一括申請にて授与された場合は奈良県教育委員会となります。）までお問い

合わせください。授与証明書は本学では発行できません。 
・ 博物館学芸員及び図書館司書の資格取得証明書（1 通 300 円）は本学で発行が可能です。 
・ 社会福祉主事（任用資格）は、本学で課程を持たないため資格証明書の発行はしておりません。成績証明書をお申

し込みいただき、任用先で同主事としての任用が可能であるかの確認を受けてください。 

（お申し込み・お問い合わせ） 
奈良大学学生支援センター（教務担当） 〒631-8502 奈良市山陵町 1500 Tel 0742-41-9504 


